
Stellenausschreibung 
 
Bei der kreisfreien Stadt Memmingen/Allgäu (ca. 46.000 Einwohner) ist zum nächst-
möglichen Zeitpunkt im Amt für Schulen und Sport folgende Stelle zu besetzen: 
 

Sachbearbeitung Haustechnik Schulen und Sport (m/w/d) 
 

Teilzeit mit 19,5 Std./ Woche, Entgeltgruppe 9b TVöD 
Benefits: Gleitzeit, Betriebsrente, Jobticket, Fahrradleasing 
 
Das Amt für Schulen und Sport ist als Sachaufwandsträger für derzeit 19 Schulen an 
16 Standorten sowie die städtischen Sportanlagen zuständig. 
 
Freuen Sie sich auf vielseitige und interessante Aufgaben. Bringen Sie sich ein in un-
ser Team und leisten Sie mit uns einen wichtigen Beitrag zum Gemeinwohl im öffent-
lichen Dienst, verbunden mit einem sicheren Arbeitsplatz. 
 
Die kreisfreie Stadt Memmingen liegt in der landschaftlich sehr schönen Umgebung 
des Allgäus mit vielfältigen Erholungs- und Freizeitmöglichkeiten und sehr guten Ver-
kehrsanbindungen (Autobahnkreuz A 7 / A 96). Alle weiterführenden Schularten sind 
vorhanden.  
 
Ihr Aufgabengebiet umfasst insb.: 

 Betreuung, Beratung und Unterstützung der Schulhausmeister u. a. über Ma-
schinen und Geräte 

 Vergabe, Koordination und Betreuung von Wartungs- und Prüfverträgen für 
technische Anlagen in Schulgebäuden (u. a. Heizungs-, Lüftungs-, Elektro-, 
Aufzugs-, Sicherheits- und Brandmeldeanlagen) sowie Beschaffung von tech-
nischen Ersatzteilen 

 Mitwirkung bei der Weiterentwicklung von Wartungskonzepten und techni-
schen Standards 

 Vorbereitung und Durchführung von Ausschreibungen nach den geltenden 
vergaberechtlichen Vorschriften (UVgO / VOB / VgV) 

 fachliche Prüfung von Angeboten sowie Mitwirkung bei der Vergabeentschei-
dung 

 Überwachung der vertraglich vereinbarten Leistungen, Termine und Fristen 
 Rechnungsprüfung und Kostenkontrolle im Rahmen der Haushaltsmittel 
 Ansprechpartner:in für externe Dienstleister, Hausmeister:innen, Schulen und 

interne Fachbereiche 
 Unterstützung der Amtsleitung im Vollzug der Betreiberhaftung sowie bei den 

Aufgaben als Sachaufwandsträger für die Schulen am Schulstandort Memmin-
gen 

 
Wir schätzen an Ihnen: 

 abgeschlossene technische Berufsausbildung (z. B. Anlagenmechaniker:in 
SHK, Elektroniker:in für Gebäude- und Infrastruktursysteme) mit einschlägiger 
Weiterbildung (z. B. staatlich geprüfte:r Techniker:in, Meister:in) 

 selbstständige, sorgfältige und eigenverantwortliche Arbeitsweise sowie ein 
hohes Maß an Zuverlässigkeit, Einsatzbereitschaft und Teamfähigkeit 

 technisches Verständnis für Wartung, Betrieb und Instandhaltung von TGA 
 sicherer Umgang mit MS Office 



 Kommunikationsfähigkeit 
 idealerweise Erfahrung im Bereich des Vergabewesens (UVgO / VOB / VgV) 

 
Wir bieten Ihnen: 
 flexible Arbeitszeiten (Gleitzeit). i.d.R. Freitagnachmittag frei 
 mobiles Arbeiten in Absprache mit der Amtsleitung 
 sicherer und modern ausgerichteter Arbeitsplatz im Stadtzentrum 
 30 Tage Urlaub bei einer 5-Tage-Woche sowie bezahlte Freistellung an Heilig 

Abend und Silvester  
 individuelle Weiterbildungsmöglichkeiten 
 umfangreiche Mitarbeiter-Benefits Programme, wie z. B. Gesundheitsmanage-

ment und Betriebsausflug 
 Zuschuss zum Deutschlandticket als Jobticket 
 Fahrradleasing 
 Jahressonderzahlung, leistungsorientierte Bezahlung, vermögenswirksame 

Leistungen 
 Arbeitgeberfinanzierte Zusatzversorgung (Betriebsrente) 

 
Wenn Sie Interesse an der vorgenannten Stelle bei leistungsgerechter Bezahlung 
und den im öffentlichen Dienst üblichen Sozialleistungen haben, richten Sie Ihre aus-
sagefähige Bewerbung mit den üblichen Unterlagen bitte bis spätestens 13.03.2026 
an das Personalamt der Stadt Memmingen, Marktplatz 1, 87700 Memmingen oder 
per Datentransfer ausschließlich im pdf-Format an https://datentransfer.memmin-
gen.de/submit/personalamt. Weitere Informationen erhalten Sie bei Herrn Götzeler 
(Personal), 08331/850-1300 bzw. Herrn Schäle (Schulen und Sport), 08331/850-
1900. 
 
Die Stadt Memmingen hat sich verpflichtet, bei Stellenbesetzungen die Aufgaben aus 
dem SGB IX und dem Bayerischen Gleichstellungsgesetz im besonderen Maße zu 
erfüllen. 
 
 


